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Maturitni témata PRAKTICKE ODBORNE ZKOUSKY
profilova ¢ast maturitni zkousky
obor Ekonomické lyceum

Ekonomika a tucetnictvi
Finanéni ucetnictvi

Odpisy ucetni a danové
Kalkulace a bod zvratu
Vypocet HV a dané

Mzdy a ro¢ni zi¢tovani mezd
Volba dodavatele

Bilance zasob

Koeficienty vyuziti investic

. Financ¢ni analyza

10. Program POHODA

11. Skladni karty a efektivni vyuZivani zasob
12. Propocet poc¢tu pracovnikil
13. Vypocet ¢asového fondu

CoNoOA~WNE

Informacni a komunikacni technologie

Excel

prace s listy, vnéjsi a vnitini format bunky

vzorce, absolutni adresovani

podminény format, ovéteni dat

grafy, vyse€ovy spojnicovy, sloupcovy - métitko, format, zdroj dat, vedlejsi osa
funkce — 5 zakladnich: suma, pocet, primér, max, min

procenta — pocet procent, procentova cast

Casové funkce, uloZeni data a ¢asu v Excelu

dalsi funkce: podminéné funkce (Kdyz, CountIf, Sumlf), zaokrouhlit, rank, vyhledat,
vnofené funkce,

formulare

e fazeni, filtrace, souhrn, kontingen¢ni tabulka a graf

e pfiprava seSitu pro tisk, export a import dat

Access

e Vytvoreni tabulky (import, dle dat), iprava navrhu tabulky (format, maska, ovéfovaci
pravidlo)
e Relace (vytvoreni, referen¢ni integrita — iprava primarnich klici)

e Dotazy — vice tabulek, filtrace-kritéria, omezeni na x nejlepSich, vypocty, agregacni funkce-

souhrny
e Formulafe, vloZeni obrazku, vytvofeni pruivodcem a Uprava v navrhovém zobrazeni

e Sestavy, navrhové zobrazeni i privodce, seskupeni dat, vypocty, ¢islo stranky, graficky

navrh, pochopit rozdil mezi zdhlavim stranky, sestavy, skupiny a télem sestavy, vlozit
obrazek
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Word

Zarovnani, odstavec, odrazky, ohraniceni a stinovani

Zahlavi a zapati

Tabulatory

Pouziti a uprava styli

Pravopis, déleni slov

Prace s konci stranek

Tabulky

WordArt, obrazky, kliparty, textova pole, automatické tvary
Grafické prvky - 3D efekt, slouceni, stinovani (styl ¢ary a vypln¢)
Vytvofeni obsahu, rejstiiku, pozndmek pod ¢arou

Hypertextové odkazy

Hromadna korespondence - Slu¢ovaci pole, Dalsi zaznam, Pokud Pak Jinak, Slouceni do
nového dokumentu

Ostatni

Prace se soubory - atributy souboru, komprimace souboru, urc¢eni velikosti souboru

Uprava a tvorba obrazkii ve Wordu, v malovani nebo v b&zném prohliZe¢i napi. FastStone
Viewer (ofiznuti, pteklopeni, zména rozliSeni, pfebarveni souvislé oblasti, vloZeni textu,
odstranéni cervenych oci, ulozeni obrazku v jiném formatu, uloZeni obrazovky do obrazku).
Ve Wordu - 3D efekt, slouceni, stinovani, WordArt, styl ¢ary, vypln.

Power Point — tvorba snimku a prace s objekty na snimcich (obrazky, tabulky, grafy,
organiza¢ni diagramy)

Cizojazyc¢na korespondence

Poptavka, nabidka, reklamace a Zadost o misto
Prace s textem z vybranych kapitol ekonomiky

Pisemna a elektronicka komunikace

e Obchodni dopisy (do predtisku), napt. poptavka, nabidka, objednavka, reklamace, urgence,

upominka a odpovédi na tyto pisemnosti

Personalni pisemnosti — psané ze strany zaméstnavatele 1 zaméestnance (na Cisty list papiru).
Napt. zddost o misto, zddost o ukonceni pracovniho poméru dohodou, vypovéd’, okamzité
zruSeni pracovniho poméru, zruseni pracovniho poméru ve zkusebni dobé

Studenti, ktefi uspésné vykonaji Statni zkousku z psani na klavesnici, nekonaji tuto ¢ast a
zapocitd se jim maximalni pocet bodi.
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