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Obchodni akademie a VyS$§i odborna Skola socialné pravni,
Ostrava, prispévkova organizace

Provozni rad

Skolni rok 2024/2025

Prispévkova organizace ‘

Moravskoslezského kraje ‘



1 VsSeobecna ustanoveni

Provozni tad Skoly upravuje provoz obou soucasti Skoly a tim 1 napomaha k realizaci ¢innosti Skoly

podle zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zadkon), ve znéni pozd¢jsich predpisii.

Obchodni akademie a Vys§i odborna Skola socialné¢ pravni v Ostravé-Maridnskych Horach,
Karasova 16, s elokovanym pracovistém Vys$si odborné Skoly socialné pravni v Ostravé-Moravské
Ostravé, Zelend 40A/2824, je od 1. 11. 1990 samostatnd piispévkova organizace, jejimz
ziizovatelem bylo MSMT CR. V souladu s ustanovenim § 2 zakona ¢&. 157/2000 Sb., o pfechodu
nékterych véci, prav a zavazkt z majetku Ceské republiky do majetku kraji, ve znéni zdkona
¢. 10/2001 Sb., ptesla funkce zfizovatele na Moravskoslezsky kraj ke dni 1. dubna 2001.

Skola je zapsana v rejstiiku $kol vedeném krajskym uradem MSK.

Nazev skoly: Obchodni akademie a Vyssi odborna skola socialné pravni,
Ostrava, ptispévkova organizace
Identifikator zafizeni: 600 017 672
Sidlo skoly: Karasova 16, 709 00 Ostrava-Marianské Hory
Odloucené pracoviste: Vys$$i odborna skola socialné pravni,
Zelena 40A/2824, 702 00 Ostrava-Moravska Ostrava
IC: 00602086
Pravni forma: ptispévkova organizace
Typ Skoly: sttedni odborna Skola, vyssi odbornd Skola
Kapacita SOS: 1020 zaki
Kapacita VOS: 490 studentt
Zatazeni do sité Skol: 1. 11. 1990
Nazev ziizovatele: Moravskoslezsky kraj
Soucasti skoly: Obchodni akademie — IZO 000 602 086
Vyssi odborna Skola — IZO 110 032 861
Bankovni spojeni: 62235761/0100
Telefon: OA 599 524 211, VOS 596 634 848
E-mail: OA oa@oao.cz, VOS voss@voss-ova.cz

Adresa internetové stranky: www.0a-vos.cz

Vedouci pracovnici: Mgr. Be. Viktor Csolle — feditel
Mgr. Michal Klimek, MBA — zastupce feditele pro OA
Mgr. Michaela Holafiova — zastupkyné feditele pro VOS
Ing. Mgr. Radmila Kosturova — zastupkyné feditele pro ekonomiku,
zastupkyné statutarniho organu


mailto:oa@oao.cz
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2 Obchodni akademie

2.1 Provozni fad obchodni akademie

Hlavni vchod do Skoly je otevien: 6:30—15:00 h. Zadni vchod z pavilonu D je otevien 24 hodin
denné¢ (je zabezpecen nepftetrzitou sluzbou vratnych).

Pti kazdém piichodu do skoly i odchodu z budovy skoly se zaci eviduji na ptislusSném cCtecim
zafizeni do elektronického dochazkového systému. V piipadé poruchy systému nebo v piipadé
ztraty ¢i zapomenuti ISIC prikazu nebo ¢ipu eviduji zaci kazdy sviij prichod i odchod na vratnici
Skoly zapisem do Knihy ptichodii a odchod.

Vyuka na dennim studiu OA zacina pond¢li — patek bézné od 8:00 h a konc¢i v 14:30 h. V dobé od
12:20 do 13:45 h probiha dé€lend poledni prestavka (pfestavka na obéd). Vzhledem k pretiZzenosti
odbornych uceben je nutno v nékteré dny dle rozvrhu hodin posunout zacatek vyucovani na
0. hodinu od 7:10 h a konec na 9. hodinu, tedy do 16:15 h.

Vyucovaci hodina trva 45 minut. V jednom sledu je zatazeno vétSinou 7 vyuCovacich hodin, a to
véetné hodin télesné vychovy. Zatazovani Ctvrtletnich a pololetnich pisemek je fizeno planem
v tfidni knize dle zasady v jeden den pouze jedna velké pisemka nebo test.

V ramci velké a poledni piestavky mohou Zaci (v obdobi vhodného pocasi) vyjit do atria mezi bloky
A a B (botanickd zahrada); D a F (pfirodni zahrada).

V dobé Spatného pocasi a v zimnim obdobi mohou Zzéci travit velkou a obédovou piestavku
v informa¢nim centru ¢i odpocinkové zon¢€ ve spojovaci chodbé¢ u pavilonu D.

Ptehled délky prestavek

Prestavka mezi Délka prestavky
0. — 1. vyucovaci hodinou 5 minut
1. — 2. vyu€ovaci hodinou 5 minut
2. — 3. vyuéovaci hodinou 15 minut
3. —4. vyucovaci hodinou 10 minut
4. —5. vyuCovaci hodinou 5 minut
5. — 6a. vyuCovaci hodinou 5 minut
5. — 6b. vyucovaci hodinou 35 minut
6a. — 7. vyu€ovaci hodinou 35 minut
6b. — 7. vyucovaci hodinou 5 minut
7. — 8. vyu€ovaci hodinou 5 minut
8. — 9. vyucovaci hodinou 10 minut

Vyuzivani $kolni budovy pro jiné aktivity Skoly

Skolni budova je vyuzivana k provozu raznych zajmovych aktivit a odborné ucebny jsou
prilezitostn€ pronajimany jinym organizacim.

T¢locvicna je vyuzivana mimo hodin télesné vychovy k aktivitam dalSich sportovnich organizaci
a z4jmovych utvara.
ReZim stravovani a pitny rezim

Zici OA maji zajisténo stravovani u provozovatele Michal Krajéi, Kralickd 322/3,
Ostrava-Marianské Hory.



Zakam je k dispozici bufet, ndpojové a potravinové automaty, vydejniky vody.

Podminky pohybové vychovy

Skola ma jednu t&locviénu o vyméte 400 m% dvé posilovny o velikosti 85 m* Vsech téchto prostor
se uziva k vyuce TEV. TEV je zatazovana do vyuky v pribéhu vSech 10 vyucovacich hodin. Tiida
ma dvé hodiny TEV v tydnu, pro chlapce i divky jsou nasazovany vétSinou jednohodinové
vyucovaci bloky.

Praktické vyucovani na pracovistich fyzickych a pravnickych osob

Praktické vyu€ovani pro obory obchodni akademie, obchodni akademie se zaméfenim na zahrani¢ni
obchod a ekonomické lyceum probihéd jako 4tydenni souvisld praxe v obdobi mésice kvétna ve
tietim ro¢niku studia. Pro obor vefejnospravni ¢innost se jedna o praxi ve tietim rocniku v rozsahu
6 hodin jednou za dva tydny.

Télocviéna je vybavena standardné¢ — koSe na kosikovou, kruhy, Splhadla, lana, §védské bedny,
kozy, Zinénky, lavicky. Narfadi je umisténo v nafad’ovnach, znichz jedna je uzamykatelna.
U télocvi€ny jsou Satny, které jsou napojeny na umyvarny. Hygienickd zafizeni odpovidaji
poZadavklim pravni normy. Jsou dostatecna.

V odpolednich hodinach je télocvi€na 1 den v tydnu k dispozici studentim za dozoru vyucujicich,
v ostatnich dnech je vyuzivana cizimi z4jmovymi skupinami.

Posilovny maji studenti k dispozici od pond¢li do patku. Je zpracovan rezim pouzivani a chovani se
v posilovng, ktery je umistén na viditelném misté v posilovné.

Udriba $koly

Pro ciSténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich néplnich
provoznich zaméstnanct. Pro zajiSténi tklidu jsou vydavany cistici prostiedky véetné dezinfekénich
prostfedkil. Vydavani Cisticich prostfedkl a pravidelnou kontrolu jejich u¢elného pouzivani provadi
hospodarka.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym normam:

a) denné setfenim navlhko vSech podlah, vysypanim kosi,

b) denn¢ za pouziti Cisticich prostiedkli s dezinfekénim ucinkem umytim umyvadel,
pisoarovych musli a zachod,

¢) nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachodd,

d) nejméné jedenkrat ro¢né¢ mytim oken vcetné rami a svitidel,

e) nejméné dvakrat ro¢né celkovym tklidem vSech prostor Skoly,

f) malovanim v ptipadé¢ potieby.

Soucasti Cisténi je beéZznd ochrannd dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zdkona
¢. 258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivocicht. Pti
vyskytu hmyzu, hlodavet a dalSich Zivocichii ve Skole bude proveden specidlni ochranny zdsah
odbornou firmou.

Pracovni podminky

Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola mé zpracovanou smérnici pro osobni ochranné pracovni prostfedky, které jsou vydavany
uréenému okruhu zaméstnancli. Seznam je kazdoro¢né kontrolovan, ptipadné upravovan. Agendou



je v ramci pracovni naplné povéfena hospodarka, zajistuje nakup, evidenci, ptidélovani a kontrolu
pouzivani. O kontrolach vede zaznamy.

Pro vyuku jsou pouZivany mistnosti, které spliiuji poZadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V Zadné z uceben neni pfekrocen maximalni pocet zakl, dany plosnou
vymerou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Ve tfidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebné,
dostatecnym vétranim, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a prestavek. Manipulaci s zaluziemi
reguluji osvétleni tiidy a minimalizuji osvétleni tfidy souasné dennim 1 umélym osvétlenim.

Osvétleni

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji vyhovujici denni osvétleni. Pro ochranu pfed oslnénim
a pro zrakovou pohodu jsou okna opatfena vytahovacimi meziokennimi zaluziemi s natacecimi
lamelami. Um¢lé osvétleni v ucebnach zajiStuje celkové osvétleni ucebny, zvlast' tabule. Umélé
osvétleni lze pouzit jako dopliujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla umisténa
rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelafe, pocitatova ucebna,
ucebny), je zrakovd pohoda zajiSténa tak, Zze v oknech jsou nastavovaci meziokenni Zaluzie i
latkové zaluzie (v nékterych ucebnach vyzadujicich uplné zatemnéni jsou oboji), obrazovky jsou
umistény tak, aby nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidla, u pocitaci jsou
pouzity monitory se snizenym vyzafovanim a sniZenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky od
o¢i je min. 50 cm.

Vytapéni

V ucebnach a dalSich mistnostech ur¢enych k trvalému pobytu je zajiSténa teplota nejméné 20 az
22 °C; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 °C. V t&locvi¢nach teplota vzduchu neklesa pod
16 °C, v chodbach a v dalich mistnostech pro kratkodoby pobyt pod 18 °C, na zachodech pod
16 °C.

V letnim obdobi je nejvyssi piipustna teplota v uéebnach 26 °C. K jeji regulaci jsou v oknech
instalovany nataceci a vytahovaci zaluzie. Tato teplota mlze byt piekrofena za mimotadnych
vnéjSich mikroklimatickych podminek. Pfi poklesu teploty vzduchu v ucebnach urcenych
k trvalému pobytu déti a zakii ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 °C, nejméné viak na
16 °C, nebo pii poklesu teploty vzduchu v t&chto uéebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt provoz
zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni Skoly

V télocviéné jsou okna s nerozbitnymi skly a svitidla zajiSténa kryty. Otevirani ventila¢nich oken je
zajisténo. K télocviéné patii nafad’ovna, Satny, WC oddélené pro hochy a divky a umyvarny se
sprchami.

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo asponn jedno umyvadlo s vytokem pitné vody, v
socialnich zatizenich je tepld a studena voda.

V ucebnich jsou podlahy opatieny PVC, v nékterych ucebnach vybavenych PC jsou podlahy
pokryty koberci. Na chodbéch je podlaha opatfena protiskluzovou dlazbou.

Centralni 1€karnicka je umisténa na sekretariatu Skoly, dalsi 1ékarnicka je umisténa v kabinetu TEV.
U lékarnicek je umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarni¢ek. Obsah dopliuje
sekretaika vzdy k zahajeni Skolniho roku a pak prubézné podle vysledki kontrol a pozadavki
vyucujicich.



2.2 Pocet Zaki, umisténi tiid ve Skolnim roce 2024/2025

Trida vai_dni Zastupuijici Kn]enové Cizi jazyky Stav zaka
ucitel TU ucebna 1.9. 2023
1.A| Br sk A300 e o 31110
1.B | Ki Wi A202 AR e 18 30/13
1.E | $e Za C201 AN 29/14
1.5 | M Cho 203 ANIRES 13 30/12
2A| Th Nc A301 A e 32/11
2.B| Bt Km A103 ARERA 3112
2E| Wa BY B101 AN 30/11
28| K Se A101 ARERA 1o 31/6
3A| 2p MI C100 e s 30/10
3.B| No Wa A102 Ay 3 29/9
3.E| Kv KI A200 AN A 3113
3.5 | Po Ca C202 A 13 28/6
4.A| Bn Kt A201 e %2 28/6
4.B | Km sk A203 T 29/6
4.E| Wi cl C200 AERA L 25/13
4.5 | Nc Th A100 ARERA -1 29/14

2.3 Ucebny a kabinety — spravci

Spra
Pav. kUcebna, Spvr’a vee Ucebna odborna Predmét SQravce Kabinet | Vyucuijici vee Tel.
menova tridy ucebny kabi
netu
A A 100 32 4.S,Nc A 104 No, Ki No 218
A 101 32 2.S, Kl
A 102 32 3.B, No
A 103 32 2. B, Bt
1.p.] A200 32 3. E, Kv A 204 Cb, Km Km 214
A 201 32 4. A, Bn
A 202 32 1. B, Ki
A 203 32 4. B, Km
2.p.] A300 | 32 | 1.ABr A 302 20 CJ Sy A303 | Mu,Sy,Sm Sm 219




A 301 32 2.A Th A 304 18 CJ Kt A 305 Bn, Kt Bn 222
B B101 32 2.E,Wa B 102 18 ICT Sk B100 | Za,Wa, Cl Za 220
B 103 20 ICT Wi
B 104 18 CJ Dr
1.p. B 201 17 EKC Bt B 204 Bt, Br Bt 233
B 202 16 EKC Nj B 205 Hm, Nj Hm 223
B 203 18 EKC Br B206 [ Th,Nc,RE Nc 234
B 207 Br Br 239
2.p. B 301 18 PEK Po B 305 Po, Je Po 235
B 302 18 PEK Po
B 303 33 PEK Je
B 304 15 PEK Je
C C100 | 32 2.A,Zb C 101 30 KONF Zm C 102 Zm, Sk Zm 240
C 103 30 PRV Kl C 104 Kl, Si Si 241
1.p.] C200 32 4. E, Wi C 204 Ca, Mi Ca 242
C 201 32 1.E, Se
C 202 32 3.S, Po
C 203 32 1. S, Ml
2.p.1 C300 32 Mii C 302 32 ZEM Kk C 304 Kk Kk 237
C 301 32 Br C 303 30 MAT Kk
F F 188 Zasedacka Ko$ F 176 Kv, Dr Kv 246
F 181 Ko$ Ko$ 213
F 178 90 Aula Pla F 182 Wi, G, PI Gl 210
F 183 Km Km 204
F 184 Ri Ri 253
F 190 Sborovna  Kv
F191 | Reditena _ Ce 205
F 192 | Sekretariat Bag 203
F 193 Ks Ks 225
F 195 Zb Zb 216
F 197 MI, Se Se 212
E E 107 Télocvitna Ha E 101 Ha, Lg Ha 201
E 108 Posilovna Ml
D D 002 14 STS D 004 Ne Ne 236
D013 16 FIF Br D 103 SPP
1.p. D 113 30 EVVO Kl
2. p. D213 18 Podnikavost Bf
4.p. D 413 18 Posilovna Se
K K1 Knihovna Sys
K2 Salének Sys

V Ostraveé 1. 9. 2024

Mgr. Be. Viktor Csolle
reditel Skoly




