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Vseobecna ustanoveni

Provozni tad skoly upravuje provoz obou soucasti $koly a tim i napomaha k realizaci ¢innosti
Skoly podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném
a jiném vzdelavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.

Obchodni akademie a Vyssi odbornd Skola socialné pravni, Ostrava, ptispévkova organizace,
Karasova 16, Ostrava-Marianské Hory s elokovanym pracovistém Vyssi odborné skoly v Ostrave-
Moravské Ostrave, Zelend 40A/2824 je od 1. 11. 1990 samostatna ptispévkova organizace, jejimz
ziizovatelem bylo MSMT CR. V souladu s ustanovenim § 2 zdkona &. 157/2000 Sb., 0 piechodu
n&kterych véci, prav a zavazkd z majetku Ceské republiky do majetku krajfl, ve znéni zékona ¢&.
10/2001 Sb., ptesla funkce ziizovatele na Moravskoslezsky kraj ke dni 1. dubna 2001.

Skola je zapséana V rejstiku $kol vedeném krajskym ttadem MSK.
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Provozni ¥ad VOS

1 Budova VOS

Budova Vyssi odborné Skoly (Zelena 40A/2824, Ostrava-Moravska Ostrava) je oteviena od 7:00
h do 18:15 h.

Vyuka v denni formé vzdélavani je zpravidla zahajovana v 8:00 hodin a ukonéena nejpozdéji
v 15:45 hodin. Vyucovaci hodina trva 45 minut. V nékterych ptipadech je zacatek vyucovani
posunut na 7:10 hodin. Vyuka v dalkové a kombinované formé vzdélavani na VOS za¢ina ve
12:30 hodin a kon¢i v 18:15 hodin. Délka vyucovaci jednotky trva 45 minut. Mezi vyuc¢ovacimi
jednotkami je vzdy ptestavka.

Vyuzivani budovy pro jiné ucely
Prostory Skoly jsou pfilezitostné pronajiméany jinym organizacim.

RezZim stravovani a pitny rezim

Studenti maji zajiSt€éno stravovani ve Skolni jidelné¢ Zakladni Skoly Ostrava, Zelena 42,
prispévkova organizace, a to denné mimo sobot, ned¢€li a svatkli a mimo uzavieni Skolni jidelny
v obdobi $kolnich prazdnin a $kolnich vyluk. Student ma pravo v dobé svého pobytu ve skole,
pfipadné¢ prvni den nemoci, odebrat obéd zazvyhodnénou cenu. V piipadé, ze student
nenavstévuje Skolu, napiiklad z divodu nemoci, cena obéda zahrnuje veSkeré naklady na ptipravu
stravy. Dalsi informace ke stravovani lze ziskat na adrese:
https://zszelena42.cz/index.php/skola/skolni-jidelna/ nebo na tel. ¢. 596 632 605, 725 059 481.

Stravovani se fidi vyzivovymi normami stanovenymi vyhlaskou ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist.

Pro umoZnéni spravného pitného rezimu a doplitkového obcerstveni je v prostorach Skoly umistén
napojovy automat na teplé napoje a smiSeny automat na nealkoholické népoje a obCerstveni.

Udriba $koly

Pro ¢isténi a uklid Skoly jsou stanoveny postupy, které jsou zakotveny v pracovnich naplnich
provoznich zaméstnanci. Pro uklid jsou vydavany Ccistici prosttedky vcetné dezinfekénich
prostiedkii. Vydavani disticich prostiedki a pravidelnou kontrolu jejich uéelného pouzivani
provadi hospodarka.

Uklid je provadén v nasledujicim rozsahu, odpovidajicim platnym normam:

e denn¢ setfenim na vlhko vSech podlah, vysypanim kost,

e denné za pouZiti Cisticich prostiedki s dezinfekénim G¢inkem umytim umyvadel, pisoarovych
musli a zachodu,

e nejméné¢ jednou tydné omytim omyvatelnych casti stén na zachodech a dezinfikovanim
umyvaren a zachodu,

e nejméné jedenkrat rocné umytim oken vcetné rdmu a svitidel,

e nejméné dvakrat roéné celkovym uklidem vSech prostor Skoly,

e malovanim v pifipadé potieby.

Soucasti Cisténi je béZnd ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace ve smyslu zakona
¢. 258/2000 Sb., jako prevence vzniku infekénich onemocnéni a vyskytu skodlivych Zivocichil.
P11 vyskytu hmyzu, hlodavci a dalSich Zivocichii ve Skole bude proveden specialni ochranny zasah
odbornou firmou.



Pracovni podminky
Ve skole neni zadné rizikové pracoviste.

Skola ma zpracovanu smérnici pro osobni ochranné pracovni prostiedky, které jsou vydavany
ur¢enému okruhu zameéstnanci. Seznam je kazdorocné kontrolovan, piipadné upravovan.
Agendou je v rdmci pracovni napln€ poverena hospodaika, zajist'uje nakup a evidenci. Piidélovani
a kontrolu pouzivani provadi hospodarka. O kontrolach vede zdznamy.

Pro vyuku jsou pouzivany mistnosti, které spliiuji pozadavky na osvétleni, vybaveni, vétrani,
velikost a vybaveni. V zadné z uCeben neni pfekrocen maximalni pocet zakl / studenti dany
plosnou vymeérou mistnosti ve smyslu vyhlasky.

Ve ttidach zajistuji vyucujici vhodné podminky pro vyuku zejména sledovanim teploty v ucebné,
dostateénym vétranim, dodrzovanim délky vyucovacich hodin a ptestavek, manipulaci s Zaluziemi
reguluji osvétleni tfidy a minimalizuji osvétleni tfidy soucasné dennim i umélym osvétlenim.

Osvétleni

Vsechny prostory slouzici k vyuce maji vyhovujici denni osvétleni. Pro ochranu pfed oslnénim
apro zrakovou pohodu jsou okna opatfena vytahovacimi meziokennimi Zaluziemi
s natacecimi lamelami. Um¢lé osvétleni v ucebnach zajistuje celkové osvétleni ucebny, zvlast
tabule. Um¢l¢ osvétleni 1ze pouzit jako dopliujici pro denni svétlo, postupné lze zapinat svitidla
umisténa rovnobézné s osvétlovacimi otvory.

V prostorach, kde se pouziva vypocetni technika a televizory (kancelare, pocitacova ucebna,
ucebny), je zrakova pohoda zajisténa tak, ze v oknech jsou nastavovaci meziokenni zaluzie ¢i
latkové zaluzie (v nékterych uc¢ebnach vyzadujicich uplné zatemnéni jsou oboji), obrazovky jsou
umistény tak, aby nedochazelo k jejich osviceni dennim svétlem nebo svitidly, u pocitact jsou
pouzity monitory se snizenym vyzafovanim a snizenou odraznosti svétla, vzdalenost obrazovky
od o¢i je min. 50 cm.

Vytapéni

V ucebnach a dalSich mistnostech urcenych k trvalému pobytu je zajiSténa teplota nejméné 20 °C
az 22 °C ; teplota povrchu podlahy neklesa pod 19 °C, v chodbéch a v dalSich mistnostech pro
kratkodoby pobyt pod 18 °C, na zachodech pod 16 °C.
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V letnim obdobi nejvyssi pfipustna teplota v ucebnach je 26 °C. K jeji regulaci jsou v oknech
instalovany nataceci a vytahovaci Zaluzie. Tato teplota mlZe byt pifekrocena za mimotadnych
vnéjSich mikroklimatickych podminek. Pfi poklesu teploty vzduchu v ucebnach urcenych
K trvalému pobytu déti a zaku ve tfech po sobé nasledujicich dnech pod 18 °C, nejméné vSak na
16 °C, nebo pti poklesu teploty vzduchu v téchto uc¢ebnach v jednom dni pod 16 °C musi byt
provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zastaven.

Vybaveni $koly

Ve vSech vyukovych prostorach je umisténo asponn jedno umyvadlo s vytokem pitné vody,
Vv socidlnich zafizenich je tepla a studend voda.

V ucebndch jsou podlahy zpravidla opatifeny PVC a v odbornych u¢ebnach a ucebnéch, které jsou
vybaveny PC, jsou podlahy zpravidla pokryty i koberci. Na chodbach je podlaha opatiena
protiskluzovou dlazbou.

Centralni 1ékarnicka je umisténa na studijnim oddé¢leni a druhd je na vratnici. U 1ékarnicek je
umistén traumatologicky plan a seznam obsahu lékarnicek. Obsah dopliiuje osoba povéiena
poskytnutim prvni pomoci vzdy k novému kalendainimu obdobi, dale pak pribézné nebo podle
vysledki kontrol.



Hygienicka pravidla a standard uklidu

Hygienickd pravidla a standard uklidu vymezuje Manual pro provoz $kol a Skolskych zatfizeni
v daném Skolnim roce.

2 Umisténi trid

Stud. skupina VUSS Zastupujici VUSS Ucebna CJ
Denni forma vzdélavani

1A Kk Ln 325 ANJ

1C Ke Sh 241 ANJ

2.A Sh Mc 341 ANJ

2.C Sh Ke 225 ANJ

3.A Mc We 345 ANJ

3.C Ln Kk 327 ANJ

Dalkova forma vzdélavani
D1.A Sm Pj 241 ANJ/RUJ
D1.C Pj Sm 227 ANJ/NEJ/RUJ
D2.A Bk We 327 ANJ/RUJ/NEJ
D2.C Bk We 325 ANJ/RUJ
D3.A Le Ln 345 ANJ/RUJ/NEJ
D3.C Le Ln 341 ANJ/NEJ
Kombinovana forma vzdélavani

K1.D We Mc 240 ANJ/RUJ/NEJ
K2.D Ln Le 245 ANJ/NEJ
K3.D Ho Kk 225 ANJ/RUJ/NEJ




3 Ucebny, pracovny, spravci

VPO Kvmen. Stud. Odborna o i i i Tel.

F. |ucebn . Zaméreni Spravce | Pracovny | Obsazeni Spravce | .

. skup. uéebna linka

éis. |a

1. udrzba Vratny |16

2. 141 informace Vratny |11

3, 140 studovnal - ¢ 12
knihovna

4. 155 shorovna Ho 18
zastupkyné

5. 165 ted. Skoly Ho 13

6. 166 feditel Skoly | Hon 14
studijni 5

7. 167 0 déjlem, Hofi 15

8. ptizemi |aula Pj 17

9. 225 2.C,K3.D Sh

10. 226 Bl Nu, Du. 1 gy 21
Br

11. | 227 D1.C Pj

12. 237 serverovna Pj 22

13. 1240 K1.D We

14. 1241 1.C,D1.A Ke
Ke, Sh, Sm,

15. 242 Sv. Ms Sh 23

16. 243 ucebna CJ Ko

17. 1245 K2.D 245 ucebna soc. ped. | Ke

18. 246 Ko, Lg, Pj Ko 24

19. 247A ué¢ebna KOR Le

20. 247B ucebna IKT Pj

21. 1325 1A, D2.C Kk

22. 326 Kk —vych.p. | Kk 31

23. | 327 3.C,D2.A Ln

24, 337 Ln Ln 32

25. 340 ucebna PSV Sh

26. | 341 2.A,D3.C We

217. 342 Kk, Le, Ln Kk 33

28. 343 ucebna TMS Mc

29. | 345 3.A, D3A Mc

30. 346 Mc, We We 34

31. 347A pecovatelstvi We

32. 347B ucebna ZDN We

33. 1.10

34, 1.11 snoezelen Mc




4 Casovy rozpis vyuovacich hodin a p¥estivek (pi-‘ehled zvonéni)

Vyucovaci hodina — denni forma vzdélavani

Casovy interval

0. 7:10 - 7:55

1. 8:00 —8:45

2. 8:50-9:35

3. 9:55-10:40
4, 10:45-11:30
5. 11:40 - 12:25
6. 12:30 - 13:15
7. 13:20 — 14:05
8. 14:10 — 14:55
9. 15:00 — 15:45

Vyucovaci hodina — dalkova a kombinovana forma

Casovy interval

vzdélavani
1. (6.) 12:30 — 13:15
2. (7) 13:20 — 14:05
3. (8) 14:10 — 14:55
4. (9. 15:00 — 15:45
5. (10) 15:50 - 16:35
6. (11.) 16:40 —17:25
7. (12) 17:30 —18:15
5  Vniti'ni Fady VOS
5.1 Rady odbornych uéeben
RAD UCEBNY IKT / KOR (uéebna & 247A, 247B)
1. Do ucebny vstupuji studenti pouze V doprovodu vyucujiciho, Vucebné se piezouvaji
a odkladaji si véci na odkladaci sténu.
2. Seznami se s navody K obsluze pocitact a jinych elektrickych spotiebicu.
3. Pocitace studenti sméji zapinat a vypinat pouze sitovym vypinaem a se souhlasem
vyucujiciho.
4. Pred zahajenim prace na pocitaci si studenti zkontroluji své pracovisté a pripadné zavady
a poskozeni ihned ohlasi vyucujicimu.
5. Studenti pracuji na pocitaci pouze pod dohledem vyucujiciho a respektuji jeho pokyny
a ptikazy.
6. Studenti se chovaji tak, aby neohrozovali zdravi a bezpecnost svoji a ostatnich zakd,
S vybavenim uc¢ebny zachézeji Setrn¢.
7. Piipohybu v ucebné studenti dbaji zvySené opatrnosti a omezuji pohyb na co nejmensi miru.
8. Studentim je ptisn¢ zakézano:




a) Prohledavat disky pocitace, provadét jakékoli zmény v nastaveni pocitace a v jeho
adreséafich.

b) Odpojovat a jinak piepojovat kabely a zafizeni uéebny, zasahovat do elektrické
instalace, otevirat pocitaCe a zasahovat do jejich vnitiniho zafizeni.

c) Instalovat jakykoliv software do pocitacu.

d) Pouzivat vlastni nosi¢e dat, CD a jinad ptidavna zafizeni, kopirovat na né¢ programy
Z pocitace nebo spoustét jejich obsah.

e) Zneuzivat pocitatovou sit’ k Sifeni informaci, které jsou v rozporu se zdkonem.

f) Odesilat postu, ktera by svym obsahem obtézovala ¢i urazela ostatni uzivatele.

g) Na internetu otevirat stranky propagujici nasili, rasismus, drogy, sex apod.

h) Konzumovat v u¢ebné potraviny a napoje a pouzivat zvykacky.

i) Pouzivat a dobijet v u¢ebné mobilni telefony.

9. Jakékoli nestandardni chovani pocitace hlasi student vyucujicimu.
10. Pti ukonceni prace provede kazdy student stanovené kroky v souladu s programem pocitace,

ve kterém pracoval, a zajisti tklid svého pracoviste.

11. Skodu na vybaveni uéebny, kterou zak zptisobil imysIné, je povinen uhradit.

CoNoOk~LNT
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10.

RAD UCEBNY SNOEZELEN (uéebna ¢&. 1.11)

Vstup do ucebny je povolen jen na vyzvani ucitele.

V ucebné je zakdzadno konzumovat jidlo a piti.

V ucebné se studenti prezouvaji; boty a véci si odkladaji v Satné do skiing ¢. 11.
Je zakdzano manipulovat s technikou.

Studenti nesmi manipulovat s hlavnimi vypinaci.

Zasuvky v ucebné je zakazano uZivat pro vlastni elektronické zafizeni.

V ucebné se studenti fidi pokyny vyucujiciho.

Studenti jsou povinni pied odchodem z ucebny uklidit své pracovni misto.
Studenti se chovaji k vybaveni u¢ebny Setrn¢.

RAD MULTIFUNKCNIHO SALU
Student je povinen se pfi praci Vv sale a pfi pfipravé na vyucovani fidit pokyny vyucujiciho.
Do salu vstupuje jen se souhlasem vyucujiciho.
V séle udrzuje své misto V Cistoté a potradku.
V ucebné je piisné zakazano jist a pit.
Pfed zacatkem provadéné Cinnosti je student povinen zkontrolovat stav pracovniho mista.
Veskeré zdvady a nedostatky, a to i b€hem vyucovani, je povinen nahldsit svému
vyucujicimu.
Se zafizenim a pomutckami zachazi opatrné a Setrn€ a podle pokynil vyucujiciho.
V ucebné se smi provadét pouze Cinnost, ktera je vyuc€ujicim natizena ¢i povolena a pod jeho
dohledem.
Zakazano je manipulovat s prezenta¢nim zatizenim, bez povoleni vyucujiciho nelze vstupovat
do ,,rezie.
V ucebné se musi zachovéavat klid a potradek.
Zakazano je zapinat piistroje do elektrické sité a manipulovat s nimi dfive, nez dojde
k seznameni se zpisobem jejich uziti podle navodu k obsluze. Pfi praci s piistroji a jejich
zapojeni se musi dbat na to, aby uZivatel mél suché ruce.
Neni dovoleno manipulovat s pfistroji jinym zpisobem, nez jaky je predepsan navodem od
vyrobce.



11. VSechny pfistroje je nutno udrzovat v naprosté Cistoté¢ a chranit je pfed nebezpecim politi
ziravymi a jinymi nebezpe¢nymi latkami a vodou, pokud k tomuto ucelu nejsou specificky
upraveny.

12. Kazdou mimoiadnou udalost (poskozeni piistrojii, pomucek, vybaveni, uraz apod.) je student
povinen nahlasit svému vyucujicimu, ktery zajisti potfebna opatieni, véetné poskytnuti prvni
pomoci a privolani zdravotnické zachranné sluzby.

13. Po ukonceni ¢innosti je student povinen uklidit stanovené misto a opustit sal.

14. Zhasnuti svétel provadi vyucujici.

RAD UCEBNY CIZICH JAZYKU, TMS, ZDN A SPV
(ucebny ¢&. 243, 340, 343, 347A, 347B)

Vseobecna ustanoveni

1.

2.

Odborné ucebny jsou uréeny k vyuce odbornych ptedméti nebo cizich jazykd. Jsou uréeny
pro ndzornou interaktivni vyuku.

V piipadé vyuky jinych pfedméti jsou studenti pod vedenim vyuéujiciho povinni se fidit
provoznim fadem této ucebny.

Vymezeni zodpovédnosti

1.

2.
3.
4.

Spravovanim odborné ucebny je povéien pedagog, ktery zodpovida za jeji provoz, a to tak,
ze kontroluje dodrzovani provozniho fadu a zajiSt'uje drzbu a opravy zafizeni ucebny.
Studenti do odborné u¢ebny vstupuji za ptitomnosti pedagoga ¢i jiné zodpoveédné osoby.
Kli¢e od ucebny jsou ulozeny ve vratnici, nebo u spravce ucebny.

Kazdy pracovnik piebird vstupem do ucebny plnou zodpovédnost za vybaveni, provoz,
dodrzovani bezpecnosti prace a ochranu zdravi.

Pravidla vlastniho provozu uceben

ocoarwhE

8.
9.

V ucebné plati Skolni fad a fad ucebny.

Zasuvky v ucebné je zakazano uZivat pro vlastni elektronicka zatizeni.

V ucebné je zakdzano konzumovat jidlo a piti.

V ucebné se studenti pfezouvaji; boty a véci si odkladaji. Boty lze opatfit navleky.

Kazdy student v u¢ebné zaujima misto, za které osobné zodpovida.

Zavadu, ¢i jiné poSkozeni pracovniho mista okamzité hlasi pfed zahdjenim vyuky
vyucujicimu.

UmysIné poskozeni pomiicek, pracovniho mista &i jiného vybaveni uéebny hradi student,
nebo osobné zajisti opravu.

Studentiim je zakazano manipulovat s audiovizualni technikou.

Po ukonceni vyuky student své pracovni misto uklidi.

10. Z u¢ebny odchazi jako posledni vyucujici, ktery provede kontrolu jejiho zatizeni.

RAD UCEBNY SOCIALNI PEDAGOGIKY (uéebna ¢&. 245)

Vseobecna ustanoveni

1.

2.

Odborna uc¢ebna je urcena k vyuce socialni pedagogiky a odbornych predméti. Je uréena
pro nazornou interaktivni vyuku.

V piipad¢ vyuky jinych pfedméti jsou studenti pod vedenim vyucujiciho povinni se fidit
provoznim fadem této ucebny.

Vymezeni zodpovédnosti
1. Spravovanim odborné uéebny je povéien pedagog, ktery zodpovida za jeji provoz, a to tak,

ze kontroluje dodrzovani provozniho fadu a zajist'uje udrzbu a opravy zafizeni ucebny.

2. Studenti do odborné u¢ebny vstupuji za pritomnosti pedagoga ¢i jiné zodpovédné osoby.
3. Klice od ucebny jsou ulozeny ve vratnici, nebo u spravce ucebny.



4. Kazdy pracovnik prebird vstupem do ucebny plnou zodpovédnost za vybaveni, provoz,

dodrzovani bezpecnosti prace a ochranu zdravi.

Pravidla vlastniho provozu uceben

IS e

8.

9.

V ucebné plati Skolni ad a fad ucebny.

Zasuvky v ucebné je zakdzano uzivat pro vlastni elektronicka zatizeni.

V ucebné je zakazano konzumovat jidlo a piti.

V ucebné se studenti pfezouvaji; boty a véci si odkladaji. Boty lze opatfit navleky.

Kazdy student v u¢ebné zaujima misto, za které osobné zodpovida.

Zavadu, ¢i jiné poSkozeni pracovniho mista okamzité hlasi pfed zahdjenim vyuky
vyucujicimu.

Umyslné poskozeni pomticek, pracovniho mista &i jiného vybaveni uéebny hradi student,
nebo osobné zajisti opravu.

Studentim je zakazano manipulovat s audiovizualni technikou.

Po ukonceni vyuky student své pracovni misto uklidi.

10. Z u€ebny odchazi jako posledni vyucujici, ktery provede kontrolu jejiho zatizeni.

Pro piredmét Pohybové a relaxaéni techniky pro studenta plati:

1.

2.

No ok

a)

Pokud se pied nebo béhem cviéeni neciti zdrav nebo ma jiné zdravotni potize, upozorni
vyucujiciho, ktery ptihlédne k okolnostem a rozhodne o jeho dalsi ucasti ve cviceni.
V ptipad€ pokynu vyucujiciho mé student vhodny odév odpovidajici druhu vykonavané
¢innosti.
Pti pohybové ¢innosti si odlozi na vyucujicim ur¢ené misto ozdobné a jiné ptredméty jako
hodinky, prstynky, naramky, nadhrdelniky, n¢které nausnice, ozdobné krouzky, mobilni
telefony aj. a vhodné se upravi (vlasy, piipadné nehty).
Ridi se pokyny vyuéujiciho, chova se tak, aby neohrozil sim sebe ani nikoho jiného.
V hodiné neji a nezvyka.
Pokud student ,,necvi¢i, zdrzuje se pouze na misté, které mu urci vyucujici.
V hoding je student povinen:
nepfeceniovat své sily, necvi€it svévolné¢ a nevykonavat jinou Cinnost nez tu, kterd
vyplyva z ukolu stanoveného ucitelem,

b) hlasit jakékoliv zjisténé zavady a nedostatky v ucebné,

c)

neprovadét premist'ovani a Gpravy ucebny bez svoleni vyucujiciho,

d) dodrzovat platna pravidla, ktera byla sdélena vyucujicim,

e)
f)

zapujcené pomuicky pouzivat s opatrnosti a vracet je na misto,
dojde-li k tirazu, bez zbyte¢ného odkladu oznamit vyucujicimu, ktery ucini dalsi opatieni
souvisejici s Urazem.

5.2 Knihovni rad VOS

KNIHOVNI RAD

Clanek 1 — Poslani a ¢innost knihovny

Skolni knihovna VOS v Ostravé (dale jen ,,knihovna“) je knihovnou zakladni ve smyslu § 12
zakona €. 257/2001 Sb., (knihovni zakon), ve znéni pozd¢jSich ptedpisil. Je zfizena za Gcelem
poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb studentim a zaméstnancim VOS.

Clanek 2 — Veiejné knihovnické a informaéni sluzby
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1. Skolni knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfislusSnych ustanovenich knihovniho zékona.
Jsou to zejména:

o

a)

b)

c)
d)

vypljcni sluzby:

pujcovani knih, periodik a absolventskych praci v knihovné — prezencni pijcovani,
pujcovani knih mimo knihovnu — absen¢ni ptjcovani,

vyuziti pocitacu,

piistup na internet,

reprografické a kopirovaci sluzby.

Pujcovani knih mimo knihovnu — absenéni ptjcovani, uvedené v odst. 1 pism. a) tohoto
knihovniho fadu (dale KR) poskytuje knihovna viem studentim denni formy vzdélavani,
druhym a tfetim ro¢nikiim dalkové a kombinované formy vzd€lavani (v ptipad¢ otevieni, i
distanéni formy vzdélavani) a zaméstnanctim VOS.

Sluzby uvedené v odst. 1 pism. a), b), ¢) tohoto knihovniho fadu poskytuje knihovna
bezplatné.

Sluzby uvedené v odst. 1 pism. d) tohoto knihovniho fadu poskytuje knihovna za Ghradu.
Veskeré finanéni ¢astky jsou knihovnou Gétovany podle zasad KR, ve vysi stanovené
cenikem, ktery je pifilohou tohoto knihovniho tadu.

~ow

Clanek 3 — Registrace uZivatele

Uzivatelem knihovny se mize stat student denni, dalkové i kombinované formy vzdélavani
(v ptipadé otevieni, i distanéni formy vzdélavani) a zaméstnanec VOS.

Knihovna vyzaduje k registraci uvedeni jména a ptedlozeni studijniho priikazu. Délka
platnosti registrace je jeden Skolni rok, poté je nutno platnost prodlouzit.

Pii registraci je budouci uZivatel seznamen s timto KR. Podepsanim ,,Prohlaseni uZivatele
sluzeb Skolni knihovny* akceptuje podminky sluzeb knihovny.

Clanek 4 — Zakladni povinnosti uZivateli knihovny

Po vstupu do knihovny si kazdy uZivatel odloZi zavazadla na ur€ené misto v knihovné.
Uzivatel je povinen fidit se KR a dodrzovat pokyny pracovnika knihovny. Je povinen
zachovavat ve vSech prostorach knihovny klid a potradek.

V prostorach knihovny i studovny je zdkaz konzumace jidla a piti.

Uzivatel je povinen chranit vyptjéené dokumenty pied poSkozenim, ztratou a zniCenim a
pln€ zodpovida za jejich vraceni v neporuSeném stavu.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou S$kodu
a povinnosti ji nahradit dle platnych predpisti.

Clanek 5 — Podminky piijéovani

Knihovna ptij¢uje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu. Knihovni fond tvoii
knihy, absolventské prace a casopisy.

Mimo knihovnu si muze uzivatel pujcit pouze knihy ulozené v prostoru knihovny;
vypujceny mize mit zpravidla nejvyse 3 tituly.

Vypujéni lhita je 14 dnl. Nezada-li vypijcenou knihu jiny uZivatel, miize byt tato lhiita
knihovnikem prodlouzena nejvice 3x.

Pokud nebude kniha vracena ve lhité a nebude pozadovéano prodlouzeni terminu, zaplati
uzivatel sank¢ni poplatek za nedodrzeni vyptijcni doby podle ceniku.

Zada-li uzivatel knihu, ktera je ptijéena, mize vyuzit zzmluvni sluzbu. Jakmile bude kniha
vracena, uvédomi knihovna zadatele o0 moznosti vyzvednuti knihy.
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10.

no

©o

Uzivatel nesmi vyptjcenou knihu plij¢ovat jinym osobam a ruci za ni po celou dobu
vypljcky, je povinen vratit vyptjcenou knihu v takovém stavu, v jakém ji pievzal.

Je zakazano zpracovavat text vypujéené knihy graficky podtrhavanim, zvyrazinovanim,
psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjceného dokumentu zasahovat.
Ve vlastnim z4jmu si musi uzivatel knihu prohlédnout pii vyplj¢ovani a piipadné
poskozeni ihned ohlésit, jinak odpovida za kazdé poskozeni, které bude zjisténo pii vraceni
knihy.

Uzivatel je povinen knihovn¢ uhradit naklady na opravu jim poskozené knihy, pfipadné
uhradit Skodu pfii zniceni nebo ztrate.

Uzivatel je povinen do 30. 6. kazdého Skolniho roku vratit vSechny vypujc¢ené knihy.

Clanek 6 - Prava a povinnosti uZivatelu ve studovné

Studovna $kolni knihovny slouZi jejim uZivatelim ke studiu literatury, odbornych periodik
a specialnich fondu (absolventské prace).

Piistup do studovny knihovny je povolen viem studentiim a zaméstnanctim VOS.
Uzivatel je povinen odlozit svrchni odév a zavazadla na uréené misto v knihovn¢ a zapsat
se do knihy navstév.

Uzivatel je povinen chovat se ve studovné tise a ohleduplné k ostatnim uzivatelim a fidit
se pokyny pracovnika knihovny.

Uzivatel ma pravo uzivat ve studovné voln¢ ptistupné fondy beletrie a nau¢né literatury
knihovny, fond studovny, vystaveny fond novin a ¢asopist a vystavené absolventské prace.
Uzivatel mize ve studovné pouzivat jen takové psaci potieby, které nemohou zpusobit
poskozeni knihovnich fonda. Do prostoru studovny se nesméji vnaset tekutiny a potraviny.
Ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potfebu mohou uzivat jen takovych
prostiedki, které nenarusuji klid ve studovné.

Uzivatel ma k dispozici jen jedno pracovni misto.

JestliZe jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemtiZe se v ni uzivatel zdrzovat a ¢ekat
na uvolnéni mista. Stejné¢ neni dovoleno, aby uzivatel rezervoval misto pro jiného
nepiitomného uZivatele.

Clanek 7 — Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondu knihovny. UZivatel, pro
kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢.
121/2000 Sb., autorsky zakon.

Neni povoleno potizovat fotokopie z absolventskych praci. Tyto slouzi pouze ke studiu,
Ize z nich potizovat vypisky.

Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruseni autorskych prav, Sifeni literatury s xenofobnim podtextem,
pornografické literatury apod.).

Clanek 8 — Pokyny pro vyuZivani vypoéetni techniky

Pred zapocetim prace na pocitaci si kazdy uZivatel odloZi svrchni odév a zavazadla na
vyhrazené misto.

Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat casti operacniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

Uzivatel mlze kopirovat informace ziskané z bazi dat zptistupnénych v siti knihovny nebo
internetu jen na pfenosné nosice dat.
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5. Prednostné muze pracovat uzivatel na absolventskych, seminarnich pracich a podkladech
pro odbornou praxi. Pokud jsou pocéitace volné, muze je uzivatel vyuzivat i pro soukromé
vyfizovani posty ¢i vyhledavani na siti. V pfipad¢é potieby je zaméstnanec knihovny
opravnén stanovit ¢asovy limit prace na PC.

6. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité, dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky
véetné $kod zplisobenych jim zanesenymi pocitaGovymi Viry.

7. Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potieb¢ uzivatele a k jeho studijnim
ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zptisobem déle rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat,
pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v poc¢itacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména
ke komer¢nim tcelim.

8. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon ¢. 121/2000 Sb.,
autorsky zakon).

9. Vesker¢ naklady, které vzniknou knihovné z divodu neopravnéného ptistupu ke zdrojim
V siti internetu, je uzivatel povinen uhradit.

10. Po ukonceni prace na PC vyplni uzivatel evidencni listek.

Clanek 9 — Postihy za nedodrZeni ustanoveni Knihovniho ¥idu
(Ztraty a nahrady)

1. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo posSkozeni a ve lhité stanovené
knihovnou nahradit skodu. O zpusobu nahrady rozhoduje pracovnik knihovny. Mize
pozadovat ndhradu Skody uvedenim do plvodniho stavu obstaranim vytisku téhoZz
dokumentu ve stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize
uvedeni do plivodniho stavu neni moZné nebo ucelné, mize knihovna poZadovat jako
nahradu totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Formu ndhrady a
finan¢ni vyporadani stanovuje pracovnik knihovny.

2. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné vznikly v souvislosti se
ztratou.

3. Do vyieseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluZeb.

4. Po ukonéeni nebo preruseni studia studentd VOS je studijni oddéleni povinno pii
vyfizovani registracni agendy vyzadovat od studenti potvrzeni o vyrovnani v§ech zavazk
vuci knihovné.

Clanek 10 — Zavéreéna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje pracovnik knihovny.

Tento knihovni fad plati na dobu neur¢itou.
3. Nedilnou soucasti KR jsou ptilohy.

N

Clanek 11 — P¥ilohy Knihovniho Fadu
Seznam priloh

1. Cenik placenych sluzeb a poplatka knihovny VQS.
2. Prohlaseni uzivatele sluzeb Skolni knihovny VOS.
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Priloha é. 1

Cenik placenych sluZeb a poplatki knihovny VOS

Ukon Poplatek
Nedodrzeni vypijéni doby — za kazdou knihu a den (vCetné sobot a ned¢li) 5 K¢/ den
Kopirovani a tisk formatu A4 — cernobile 2 K¢ / strana
Kopirovani a tisk formatu A4 — barevné 5 K¢ / strana
Kopirovani a tisk formatu A3 — cernobile 4 K¢/ strana
Kopirovani a tisk formatu A3 — barevné 10 K¢ / strana
Svazani do krouzkové vazby 25 K¢/ 1 vazba
Euro slozka 2 K¢/ ks

Jsou zhotovovany pouze kopie z dokumentii, které jsou soucasti knihovniho fondu skolni knihovny,
ato v souladu se zakonem ¢. 121/2000 Sb., autorsky zdkon.

Priloha ¢. 2
ProhlaSeni uZivatele sluZeb $kolni knihovny VOS

Piijmeni, jJMENO. ... ... o
Datum narozeni..........................oal Studijni skupina...............................

1. Prohlasuji, ze jsem byl(a) seznamen(a) s fadem Skolni knihovny a zavazuji se respektovat
a dodrzovat jeho ustanoveni, coz nize stvrzuji svym podpisem.

2. Souhlasim s poskytnutim svych osobnich tidaji nutnych pro registraci uzivateld a evidenci
vypujcek v elektronickém knihovnim systému.

3. Elektronické informaéni zdroje p¥istupné ve $kolni knihovné VOS budu vyuZivat jen pro
svoji potfebu a pro nekomeréni Ucely. Jsem si védom(a) toho, Ze tyto zdroje jsou
zakoupenou licenci ureny pouze pro vzdélavaci a studijni ucely. V piipadé€, ze toto
ustanoveni porusim, ponesu vSechny z toho vyplyvajici disledky.

4. Pii praci s vypocetni technikou na pracoviiti $kolni knihovny VOS nebudu zasahovat do
konfigurace pracovnich stanic a budu dodrzovat pravidla stanovena pro jejich vyuzivani.

5. Reprografické kopie dokumentii budu vyuzivat v souladu s platnymi piedpisy pouze pro
vlastni potifebu a budu dodrzovat etiku jejich citovani.

Prohlaseni je vyhotoveno dvakrat, z nich jedno je uloZeno V plijéovné $kolni knihovny VOS
a druhé obdrzi uzivatel.

V Ostravédne.........c.ooevveeiiiniinnnnn.. Podpis
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